UBND THANH PHO BONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HUNG PAO, TP PONG TRIEU Péc lap- Tw do- Hanh phic
Sé: 26/QD-MNHD Hung Dao, ngay 10 thang 01 nam 202
QUYET PINH

" V/v ban hanh quy che chi tiéu ngi by nam 2025
clia treomg Mam non Hung Pao”

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUNG PAO

Cin ctr Luat ngan sach s6 83/2015/QH13 ngay 25/8/2015;
Cin cr Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can ctr Ludt quan ly, s dung tai san coéng sé 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017;

Can cir Quyét dinh sO 70/Qb-UBND ngay 08/01/2025 cua Uy ban nhén dén
Thanh pho Pong Triéu viéc giao sb luorng nguoi lam viéc huong luong tir ngan sach
Nha nudce trong cac co quan, don vi sy nghiép cong lap thugc UBND thanh phd
Dong Triéu nam 2025

Dé ting cuong cong tdc quan Iy tai chinh, thiee hién tiét kiém chéng ldng phi,
dc";ng thoi tao quyén tw chu cho can bo nha truong hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay qui ché chi tiéu ndi bo nam 2025
ctia truong Mam non Hung Pao

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién cla trudng Mam non Hung Pao ¢é trach
nhiém thuc hién quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Phong Tai chinh- KH TX (dé giam sat);

- Kho bac nha nuée Déng Triéu (dé giam sat);
- Ban giam hi¢u (dé chi dao);

- Nhur diéu 3 (dé thuc hién); (f
- Luu: KT, HT. l\d,\ Ao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
CUA TRUONG MAM NON HUNG PAO, THANH PHO PONG TRIEU
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 26/0D-MNHD ngay 10/01/2025
cua Hiéu trieong trucng Mam Non Hung Dao )

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich ban hanh Quy ché:

- Quy ché chi tiéu noi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuin va dinh
murc chi tiéu kinh phi dé 4p dung thong nhat trong nha truong nham dam bao kinh
phi cua nha truong du'qc str dung c6 hiéu qua va tiét kiém, dam bao hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao dong thoi nang cao dugce doi song vat chat va tinh than cho
nguoi lao dong.

- Quy ché ban hanh nhim muc dich tao ra quyén chu dong trong quan ly va
quyet dinh chi ti€u cua thu truéng don vi, tao ra sy chu dong cho ké toan, can bo
vién chirc trong don vi hoan thanh tét nhiém vu.

2. Pham vi, yéu cau, nguyén tic xay dung Quy ché.

- Céc khoan chi duoc quy dinh trong Quy ché nay gém: Tién lwong, tién cong,
cdng téc phi, chi dao tao boi dudng, chi phi str dung dién thoai, chi phi vét tu van
phong pham, dich vu cong cong, sur dung tai san cong, chi hoat dong chuyén moén
thuong xuyén, chi tiép khach, phan phéi str dung kinh phi tiét kiém.

PHAN II: NHUNG QUY PINH CU THE
A.NGUON TAI CHINH (NGUON THU) CUA NHA TRUONG
1. Ngudn ngén siach Nha nwéce cip hang nam theo ché do tw chii va khong
tu chu. ;
2. Nguon thu khac:
- Thu hoc phi theo quy dinh.
- Cac khoan thu theo thoa thuan véi phu huynh hoc sinh.
- Ngudn dugc vién tro, tai tro ctia céc t chirc va ca nhan ngoai nha truong chi
cho hoat dong khen thudng, phuc 1oi tap thé hoic mua sam dau tu xdy dung co so
vat chat.

B. QUY PINH VE NOI DUNG CHI TIEU

I. TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG, TIEN LAM THEM GIO,
DAY THEM:

1. Tién lwong va phu cip lwong:

- Tién luong co ban theo ngach béc, cac khoan phu cap lwong nhu phu cap
chite vu, khu vue, uu dai, tham nién nghé, trach nhiém, phu cép vu dai gido vién day
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khuyét tat... nha truong dam bao chi tra cho can bo gido vién (ké ca hop dong lao
dong) theo che do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
2. Phu cip chire vu

Thuc hién theo thong tu sé 33/2005/TT-BGD&PT ngay 08/02/2005 nhu sau:
Truong Mam Non hang I.

Phu cap chire vu = mure luong co sé theo quy dinh ctia nha nuée hién hanh x hé
s6 phu cip hién hudng

- Hiéu truong hé s6: 0,5

- Phé hiéu truéng hé sb: 0,35
- T6 truong hé sb: 0,2

- T6 phé hé sb: 0,15

3. Phu cf'ip thim nién nghé, phu cip thim nién vuot khung

- Phu cap tham nién nha glao thue hién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP
ngay 01/08/2021 cta Chinh Phu ve ché do tham nién déi véi nha gido;

- Phu c4p thdm nién vuot khung thuc hién theo Thong tu 04/2005/TT-BNV
ngdy 05/01/2005 cua Bo ndi vu huéng dan thuc hién ché dé phu cép tham nién vuot
khung déi véi can bd, cong chue, vién chtre; Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay
29/06/2021 ctia B6 ndi vu stra dbi, bd sung ché do nang béac luong thuong xuyén,
nang bac lvong trudc han va ché dé phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

4. Phu cap wu dai

4.1. Poi voi can by quan Iy, gido vién

Thuc hién theo thong tu lién tich sé 06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 244/2005/Qb-
TTg ngay 06/10/2005 ctia Thi tuéng Chinh pht vé ché d6 phu cdp wu dai ddi voi
nha gido dang truc tiép giang day trong céc co s& gido duc cong lap.

Can cr Quyét dinh s6 861/QD-TTg ngay 04/6/2021cta thi tuéng Chinh phu
veé phé duyét danh sach cac xa khu vue III, khu vue II, khu vuc 1 thude ving déng
bao dan tdc thiéu sb va mién nui giai doan 2021 — 2025.

4. 2. Doi véi nhan vién y té

Thuyc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 cua Chinh phu quy dinh
ché do phu cap uu dii theo nghé d6i véi cong chire, vién chirc, cong téc tai cac co sd
y té cong lap va Thong tu lién tich sé 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay
19/01/2012 huéng dan thuc hién thuc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay
4/7/2011 cua Chinh phu .

4.3 D6i v6i nhan vién Ké toan

Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 vé hudng dan tham quyén, thu
tuc bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc
ctia ké toan truéng, phu trach ké todn & don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc do B trudong Bo Noi vu ban hanh




5. Chi thué muén (thué khoan lao djng bio vé, lao cong hoidc chi thué
mudn khac)

Cén ctr - ND 74/ND-CP ngay 30/6/2024: Quy dinh muc luong tbi thidu dbi
vol nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong
5.1 Péi véi lao dong bao vé

Ngudn kinh phi chi tra tién cong hop dong cho nhan vién bao v¢ lay tir nguon
ngan sach nha nudce giao trong nam 2025 - chi mure Iuomg t6i thidu viing mién.

Mirc tién cong chi tra bing 4.960. 000d/thang (Bon triéu, chin trim trim sau
muoi nghin dong chin./.)

- Pugc trang bi bao ho lao dong, dung cu lam viéc: Ao mua, ung, dén pin

5.2. P6i v6i nhén vién phuc vu

-S6 lLrong 01 nguoi.

Ngué6n kinh phi chi tra tién cong hop dong cho nhan vién phuc vu lay tir
nguon ngan sach nha nudc giao trong nam 2025 - chi mic luong t6i thiéu ving
mién.

Mirc tlen cong chi tra bang 4.960. 000d/thang (Bon triéu, chin trdm trdm su
muoi nghin dong chin./.)

- Pugc trang bj bao hd lao dong, dung cu lam viée: Chéi, x6, géo, géng tay, ung.

6. Tién l1am thém gio:

* Phurong phap thanh todn ché dé lam thém gio:

- Ché do thanh toan lam thém gio dugc tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cta bd Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.

- Ché do tra luong day thém gio (thtra gio) d6i v6i gido vién: Thue hién theo
Thong tu Lién tich s6: 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Bo
Gido duc & Dao tao By Noi vu - Bo Tai chinh vé Hudng dan thyc hién cheé d6 tra
lurong day thém gid d6i voi nha gido trong céac co so gido duc cong lap.

7. Ché dj thai sin cua gidao vién trung voi thoi gian nghi he:

Cén ctr cong van s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua Cuc
nha gido va can bd quan ly giao duc gui cac S¢ GD&DT vé viée hudng dan giai
quyét ché dd thai san cua gido vién trung véi thoi gian nghi he.

Cu thé truong hop gido vién nir c6 thoi gian nghi thai san trung voi thoi gian
nghi he thi s€ duoc co s& gido duc bo tri thoi gian nghi hang nam theo quy dinh
tai b Luat lao dong.

11. CHE PO CONG TAC PHI - CHI PAO TAO BOI DUONG

Noi dung va dbi tugng thanh toan cong tac phi.

- Ché d6 thanh toan cong tac phi gom tién di lai, tién thué chd nghi va tién luu
tra.




- Doi tugng dugce thanh todn bao gom tét ca can bo gido vién, nhan vién cua
nha truong di cong téc theo su phén cong ctia Hiéu truong hodc theo yéu ciu cua
cép trén (bao gom ca cong tac Dang).

Quy dinh cu thé:

Ché d6 thanh todn theo quy dinh hién hanh tai Céng vin s6 5806/UBND-TM3
ngay 09/08/2017 ctia Uy ban nhéan dan tinh Quang Ninh V/v thyuc hién ché do cong
tac phi, ché d6 hoi nghi.

Can b, gido vién dugc cur di cong téc phai ¢6 van ban, cong van hoac ké hoach
ctr di cong téc da duoc ngudi cé tham quyén duyét; glay di dudng cé dong dau cia
clia truong va ki xac nhan déng dau ngay di, ngay dén cua co quan noi can bo dén
cong tac (hodc cua khach san, nha nghi noi luu tri1) lam thu tuc thanh toén trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay di cong tac vé.

1. Thanh tozn tién phuong tién di cong tac:

Thanh toan tién phuong tién di cong tac theo chleu di tir nha dén noi cong tac
va chiéu veé ngugc lai ma nguoi di cong tac da tryc tiép phai chi tra. Mirc thanh toan
theo gid thuc té tai thoi diém di cong tac gom vé tau hoa, xe 6 to, mdy bay (dung
phuong tién may bay trong truong hop di cong tac noi cod the di lai bang may bay
v6i tinh chdt mic do coéng viéc doi hoi phai khén truong vé mat thoi gian, Hiéu
truong phé duyét trong timg truong hop cu thé).

2. Thanh toan phu cap luu tra:

+ Toi da khong qua 200.000d/ngay (trir di cong tac tai ving bién dao trong
tinh) co ngu lai qua dém.

+ Téi da khong qua 150.000d/ngay di va vé trong ngay.

+ Toi da khong qua 250.000d/ngay tra cho ngudi di cong tac tai ving bién déo
(ap dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién
dao).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

Can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong di cong tac dugce thanh toan
theo hinh thirc khoan cu thé nhu sau:

+ Pi cong tac & quén, thanh phd truc thude trung wong va thanh phd con lai la
do thi loai I thude tinh, mure khoan 1a 450.000d/ngay/ngudoi.

+ Di cong téc tai huyén, thi xa thugc thanh phé truc thude Trung wong, tai thi
xa, thanh pho con lai thude tinh, mire khoan 1a 350.000 dong/ngay/nguoi.

+ Di coéng tac tai cac vung con lai, mire khoan la: 300.000d/ngay/nguoi.
4. Thanh toin khoan tién cong tac phi theo thang:

Ké toan — van thu, y té - thu quy di cong tac luu dong thuong xuyén trong dia
ban thi xa, so6 ngay di cong tac trén 10 ngay/ thang dugc khoan cong tac phi nhu sau:

+ Ké toan: 500.000d/ thang
+Y té - Thu quy: 200.000d/théang




5. Kinh phi danh cho cdng tic dao tao, boi dudng can b, vién chire:

Nha truong 4p dung theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT_BTC ngay
30/3/2018 vé viéc Hudng dan lap dy toan, quan ly, sir dung va quyet toan kinh
phi danh cho céng tac dao tao boi duong can bd, cong chire, vién chue:

I1I- CHI PHi VAT TU VAN PHONG, DICH VU CONG CONG, QUAN

LY VA SU DUNG TAI SAN CONG:

1. Chi phi vat tw viin phong pham:

a. Vin phong pham dugc cép theo nam hoc.

b. Cén cur vao dinh murc da duge Hiéu truong duyét, hanh chinh té chitc mua,
cép du va kip thoi cho timg bd phan, trén co s& cap phat theo diang quy dinh.

¢. Nhitng dinh mtrc cu thé trong ca nam hoc (9 thang):

+ Péi voi gido vién:

- 02 gam giay khd A4. (GV soan gido an bing may tinh)

- 01 hop muc in

- 10 but bi (den va do)

- 1 S6 ghi chép hop hop hdi dong

(Hoac theo muc khoan trén mét nam hoc khong qua 310.000d;

34.000d/thang)
.+.

2. Sir dung may in:

3. Sir dung dién thoai Internet, bao chi:

4. Quy dinh vé sir dung dién, nwée trong nha trudng.

- Chi phi dién, nudc hang thang va ndp phi vé sinh moi truong thanh toédn
thuc té theo hoa don chimg tir.

5. Ché d9 mua sim, sira chira va sir dung tai sin cong:

IV. Chi phi nghiép vu chuyén mon

1. Chi té chire cac chuyén dé day hoc:

2. Chi mdt sé cude thi (hdi thi, ngay hdi, giao luu), hoat dong ciia nha
truong nhu sau:

2.1. Chi cac hoat dong cua nha trwong nhw chi khai giang nam hoc mdi,
Tét trung thu, chi Hpi nghi vién chirc, chi ky niém ngay Hién chwong cdic nha
gido Viét Nam 20/11, chi ky niém ngay thanh lap QDND Viét Nam, chi so két hoc
ky I, chi ngay ky niém ngay thanh ldp Doan 26/3, Chi tong két nam hoc, chi rung
chuong vang, (hoi thi, ngay hoi, giao lwu), hoat dong ngoai khoa tai nha truwong,
hoat dpng ngoai gio lén lop, hoat dong trai nghiém trong va ngoai nha truong ...



2.2. Chi thi tiéng hit Hoa mi vang, thi tteng hdt cong doan, biéu dién vin
nghé chao mirng cdc ngay Ié l6n trong nim, ...

3 Chi cong tic gidm dinh gido vién day gi6i, hoi giang, hoi thi giao vién
gioi cap truong:

- Chi lam do dung day hoc cho gido vién dy thi: Theo thyc té chi (c6 chung tir
thanh todn) ( Néu ¢6 cong vin hudng dan duge chi)

4. Chl cho gido vién tham gia thi gido vién day gi6i cip Co s6, cap Tinh,
Toan quobe.

5. Chi mua sach va tai liéu chuyén mén, d6 dung day hoc, chi cong tic thue
hanh va thi nghiém cac by mon:

6. Chi mua viin phong pham cho céc 16p hoe va tai liéu boi dudng chuyén
mon, nghiép vu, do dung day hoc:

y A Ch1 cho hoat dong kiém dinh chat lwong gido duc va cdng nhin dat
chuén quoc gia.

V. CHI TIEP KHACH, CHE NUGC CBGVNV
1 Chi tiép khach:
Tiép cac doan thanh tra, kiém tra, cac doan cén bd vé lam viéc tai truong:
2. Chi ché nudéc van phong, giao vién:
Chi ché nudc giao vién, nhan vién
Chi che nudc van phong, phong Hiéu trudng, Pho hiéu trudng chi theo hoa
don thuc té.
3. Chi mua vat tw tiéu hao cho bo phan van phong
Bao gébm: Chéi, khau hot, cdy lau nha, gidy uét, Nudc lau san, nudc tay rira
bon cau, cdy co bdn cau, khua hét, choi quét nha, choi quét nudc, giéy kho lau, khéan
lau, nude rua tay, nudc xit phong, xa phong giét, xa phong rira tay. Chi theo hoa don
thuc té. I o o -
VI- CHE PQ PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM:
1. Nguyén tic phan phoi kinh phi tiét ki¢m
Két thuc ndm ngan sach, kinh phi thuong xuyén giao tu chu tiét kiém dugc
cua don vi duoc su dung theo diéu 18 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
ctia Chinh phtt quy dinh co ché tur chi tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.
2. Quy dinh vé chi tri thu nhip ting thém:
+ Hoan thanh xudt sic nhiém vu: Xép loai A, hé s6 1,0.
+ Hoan thanh tt nhiém vu: Xép loai B, hé s6 0,9.
+ Hoan thanh nhiém vu: Xép loai C, hé s6 0,6.

+ Khéng hoan thanh nhiém vu: Xép loai D, hé s6 0 (Khong dugc tinh thu nhép
tang thém).
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Quy thu nhap binh quéan dé tinh thu nhap ting thém duoc tinh nhu sau:

QTNTTBQ Tong kinh phi tiét kiém duoc su dung chi TNTT: [(HsA x s
CBVC c6 HsA) + (HsB x s CBVC ¢6 HsB) + (HsC x s6 CBVC c¢6 HsC)]

Trong dé: + QTNTTBQ: Quy thu nhép tang thém binh quén.
+ HsA: Hé s6 phan loai lao dong loai A véi murc hé s6 1a 1,0.
+ HsB: Hé s phén loai lao dong loai B véi mure hé s 12 0,9.
+ HsC: Hé s6 phén loai lao dong loai C véi mue hé s 14 0,6.
+ HsD: H¢ s6 phan loai lao dong loai D véi mire hé sé 12 0.

Thu nhap tang thém cua can b, vién chire, lao dong dugce tinh theo cong thirc:
TNTT = QTNTTBQ x Hé s6 phén loai lao dong.

Trong do: + TNTT: Thu nhép tang thém.
+ QTNTTBQ: Quy thu nhép tang thém binh quéan.
+ Hé s phéan loai lao dong: La Ung vdi cac mic A, B, C, D ma
nguoi lao dong dat duoc.

Can c két qua phén loai, ké toan 1ap bang thanh toan thu nhap tang thém dé
thanh toan. ) ’
VII. CAC KHOAN THU KHAC

1. Cac khoan thu theo thoa thuan
Cdn cir cong van s6 9233/CTONI-NVDTPC ngay 09/10/2024 ciia Cuc thué tinh
Qudng Ninh V/v hudéng dén chinh sdch thué doi voi cdc khoan thu trong co sé gido duc
cong lap.
E- NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NQI BQ

1- Ngoai cac khoan da khoén chi cho cé nhan, cac khoan chi khéng thuc
hién khoan chi khi thanh toan phai c6 day di hoa don chimg tir hop 1€ theo quy
dinh hién hanh.

2- Céc ca nhan tam Ung tién phai thanh toan hoan tam tng day du véi ké
toan cham nhat 1a 5 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.

3- Ké toan chiu trach nhiém dén déc va huéng dan moi thanh vién trong
nha truong thuc hién dung ché do quan ly tai chinh hién hanh ctia nha nuée va
Quy ché nay.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

1. Hiéu truéng va ké toan:

Chi tra tién luong, tién cong, cic khoan phu cap, ché d6 chinh sach va céc
khoan chi thanh toan theo quy dinh ndi bd cho can bd vién chirc va hoc sinh
mét cach day du va kip thoi.

Quy ché chi tiéu noi bd ¢6 hidu luc tir ngay ky.



Nhing néi dung khéng quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia nha nudc
| 2. Khiing dinh tinh kha thi cia quy dinh:

Trong qua trinh thuc hién quy dinh chi tiéu ndi bo, néu nguén kinh phi
khong dap mg dé chi cho cac ndi dung noi trén thi tuy theo tim quan trong ctia
ting ndi dung ma cé su uu tién chi cho cac ndi dung dé dung luat ngan sach nha
nuoc./.

Neoi nhdn:
- Phong GD&DT Béng Triéu (b/c);
- Phong TC - KH Péng Triéu (blc);
- Kho bac Nha nuée Dong Triéu (b/c);
- Cong doan co so Truong (p/h);
- Luu VP, ké toan.







